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 كلمة الادارة 
 

 

تقددددداد مكةدبمادددددة دلدددددةة ا بدددددا د اددددد  ا مرلددددد  د دددددا  ت  دددددا   اة دددددة ا مار دددددة       

مرلدددد  برمدددد  وا ددددة ومادددد  م  ا لاددددةد م ددددة   كدددد  ومهددددااو ة واة امددددة ا ما رددددة وا ددددة  

الا ازاد،وقددددا تدددد  و دددد  هدددد ا ا ددددا ا  درلةبددددة وةجقددددة د ادددد   ددددم  ا  ةدددددة  لدددد   مادددد  

ادددةإ ورداربةإ،و  دددح  ملدددل ة كددد  مددد  ا  ة ددد ، مكةدبما اسدددة،لاو، وا مددد    مددد  اةمددد ر، 

رددددل  كددد  مددددل   مق ،دددش ووا  ةتددددش، وا ددددرل اوا مدددار ، وا دارة  لدددد  مدددا  دددد ا   ا

و ددددداق د ردارة اةكةدبمادددددة دازوبدددددا ا مرلمدددددا  د ددددد ا ا دددددا ا     ،دة ل دددددة  مدددددة بقددددداد 

و ا ،دددد  مدددد   مادددد  ا مرلمددددا  ا طددددلاي    ،  لاطددددلاي  لاددددش و الا اددددزاد دمددددة ورد واددددش

 لاددددش وا دددداارةا كةوددددة مددددة ورد واددددش  اكدددد      ددددةإ   دددد   لدددد  مدا  ا  ا دددد  و دددداد 

 .مخة فة دل ده

دة ددداملار دمدددة بامة ددد  مددد   وا ا ددد بل و لددد ه هلدددة ا ددد  م  هددد ا ا دددا ا  ،ةدددد   لارددداب 

م  بقددد د ودددي ملدددل ة ا رمددد  ودددي اةكةدبمادددة و دددمة   ددد دة اةدا  وا دددة ، و كللدددة ممددد  

الا،الامدددةو وا اردددابلاو ا ادددي بلو  دددة ملة ددد ة  لددد   ا مرلمددد   ودددي اةكةدبمادددة داقددداب 

 ا ملة   مل ة.  ا امةد  ه ا ا ا ا   للال وا ة و

آملدددا  مددد  ا طماددد  ت  ادددو ا ارلامدددةو وامالام دددة،  لدددل ب  ددد بةإ دة رملادددة ا الد بدددة 

 و مضي د ة     ا اقاد ر   ة  الله .
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 ا ل،بة
 

... ب ظددددددددد. ا مرلودددددددددة..بخل  ا قدددددددددةدة...و ب فددددددددد  ترلامدددددددددي   ددددددددد  دل دددددددددةم       

 ا   بة ةدا  مماز وي ا  اةة.

 

 

 

 ا ل ة ة 
 

مكةدبمادددة  دلدددةة ا بدددا مي سدددة تلد بدددة لالةجادددة ا لبدددة ر دددلاماة ا  قةودددة و الا امدددة ،        

 ةكةدبمادددت ددا  ر ددد  ر ددااد  اددد  ،اددةدي  وا دددا، ماماددز م و وطلادددة ت  ددو ددددلام  دو اددة 

و ،اماددددة، مددددارا  لدددد  ت ظادددد. م ددددةراو ا  اددددةة و ت  ا  ددددة  خامددددة وطلددددش اةرد  و 

ممادددش و ا  سدددة اة ، مددد   دددلاة كددد ادر ميهلدددة ترمددد  ودددي دا دددة م فدددزة دة اردددةو  مددد  

 مو اة  اةم ر و ا مطام  ا م لي  و ا او ي م  ا  ازاد دا قاو مرةبال ا ط دة.

 

 

 

 

 

 ما ةق  ل  ا مرل  وي دلةة ا با 
 

م  م ردددددد  ر،ةدددددددة الله هددددددي ا م ددددددلل  ددددددي وددددددي مداجددددددي ا دددددد ظافي ، دددددد  ر،ةدددددددة      

 .الآ لب  
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  لا ات ةر ملاة ا اقاا  و  
 

 

 الوقوووووى مدووووت موووودر ا وووولم    قوووود ا  ال  دوووو   هدددداا   ملاددددة ا اقاددددا   م

الل دف فووووض    وووو    ال نوووو   لقد اتوووو  حووووا تدقفوووور اة ووووداى ال   ووووو  موووو  

  اللنسووووفج بل د وووود مقوووود  ، أن لوووو   إال  دوووو   داءألطووووو   بالبوووو ام  الة فدووووض 

  ألد ووو   القووو د  ا  اةملوووما  لد  دووو  مووو  ت د ووود ال قووود     وووض ال  ووو  المووو  ا 

داء ن كووو ن  نووو ج مفوووج  وووو    حوووا اآإح ووو  ال  دووو  ةوووتج مووود  الل  بوووض 

 ة  ة  تدا ك  .

 

 تقاا  ا م ظفا  وي مكةدبماة دلةة ا با لا او ر اةو وآ 

 قووووو  كووووو  مووووود       وووووف  قسووووو  بلقفووووف  مو  فووووو    سوووووج   وووووو   اللقفوووووف   .1

 بواقووووو  يوووووتف ة ووووو  ا   ووووو فض  ووووو   الووووومتف ال سووووولند الوووووت الة   ووووو   

 .  لتش   الأأ

 ا لةشووو حفض  تدوووودد ب وموووود مسوووبر بووووف  موووود    : ال  ووو    اة لووووت

 . ال   دض    ف  القس   ال  د 

   ال   دووووض  ال  وووو    الم  فووووض : تقو  فووووض  ب وموووود مسووووبر بووووف  موووود

  .    ف  القس   ة شل ط مد  ال  د  ال سبر ب  

    ال  وووو    الم لمووووض :  ق بفووووض تقفف فووووض   ب وموووود مسووووبر بووووف  موووود

 ال   دض    ف  القس   ة شل ط مد  ال  د  ال سبر ب   .

 ييييدلداءلمييييللعييية للمقييييللا   ييييي لأآفيييال ييير لعفييي  ل ييي  ل 

جلا   دييييللا م قمييييلليييي  ل لزيييي لا صيييير اجلا عييي يلل ا   مرلييير

ي يييي  ل ئييييي لا   يييي للئيييي لداآمييييللعيييية لع ييييلللة يييييلل   يييي ي ل

 .لا م نالب   فرلبرل مردلمللمدي لا م  قل

 

 قوووووووو  ال ووووووود   أ    وووووووف  القسووووووو  ال  نوووووووا بلبدفووووووو  ال و ووووووو  بووووووو للقفف     .2

 طدووووووج موووووو  ال و وووووو  ت بذووووووض ة  ووووووض اللقفووووووف  الووووووماتا ال و ووووووود   وووووو   

 .الن و   

الأ ج  وول   ال  وو   تقفووف حووا  مدووت  لف ووض ملد فووضحووا  وو ج   وووج  مو وو   .3

ةوووو ر   موووو  يوووو  تقفف وووو  لد وووو   الأةفوووو   موووو  بقفووووض أموووو د  اللقفووووف  لوووو  موووو   إ

 .ال و  ف  
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 . مد  الل د د لد و  ف  الد  دف  مدت متم   ملد فض حا اللقفف  .4

 وووول  ابووووت  ال و وووو  حووووا     ووووض م دفووووض اللقفووووف  بنلوووو    تقفف وووو     وووول   قوووو    .5

 .  ف  قس   النل    م  

حووووا  وووو ج املوووو ا  ال و وووو  مدووووت  لوووو    اللقفووووف   قووووو  ال وووود   ا دا    .6

 . ب ب  ألنق   ا مل ا    الوقوى مدت  ب للدة  

حووووا  وووو ج كوووو ن ا ملوووو ا  مبوووو  ا  وووول  اموووو د  اللقفووووف  لد و وووو  ال  نووووا  .7

( حووووا موموووود أق وووو   شوووو   كدوووود أمدووووت موووو  ال وووود   اةدا   ) سووووج قوووو ا 

 . م دفض اللقفف  الأ لت )ال  ل   مدف  (

 شووو  ج مووود   البووو ام  الد لفوووض بلقفوووف  م د وووا الب  ووو م  الووود لا مووو  ةوووتج  .8

 .قف م  ب    ا    ف    ب للنسفر م    ف  القس  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  م    ا اقاا  ا ل ةجي ا سل ي  
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 مق ق ا  ة  

 

  

 ا كفةبةو ا فل اة

 مطم ي 

 ا فل 

 اةوة

مطم ي 

ا فل  

 ا  ة ي

ا مطم ي 

 ا ل ةجي

 

 

 ا قا  ا فلاة

 و ا  خلاة 

 و ا ا  بل ا م لي

    م  حض شخ فض الط لج  ا ل ام 

    ا    ن بقد   الطتب مدت الل د 

    ا  تمفض  ا  س  فض  طبر    دض مدت القف  ال  بفض

    اللقفف  الماتا ال سل  

    الد ص مدت اللطو  الماتا   مل ب ل  ب  ل  ا 

      ال سؤ لف   ال    اتب ع الل دف      ت فف  

 

 

 

  ملاة  ا ارلا  و ا ارل 

    اللخطفط لدد س

    تدضف  ال واد الل دف فض

    تنظف  بفذض الل د 

    تنظف  الأ شطض الت  فض

    ت     الل دف  تب   لد   ق ال  د ض

    إدا   الوقت

    إدا   السدوج

 

 ملا، ة و تقاا  ا ارل 

 ا  ة  و ت  ر 

    ا ل    بط ق   آلف   اللقفف 

اللغم ض  تددف  البف     الخ  ض ب ةملد       تقد  

 ال ا  ض بشأن اللقفف 

   

    مدت  ل    اللقفف  م ا  ض م دفض الل دف    الل د  بن ء

 

 ا رلا،ة مة دا  ا مرل 

و مو اة   وزملاجش

اةم ر و ا مطام  

 ا م لي

 

 ال دفطضم  حض البفذض 

   

 

 مرلوة ا مل ة 

 و ا م ا ى ا ارلامي

 

م  حوووووووض ال ن ووووووو   ال ووووووو تبط ب ل و ووووووووع ال د وووووووا 

 الم   د    ال  د 

   

 مل ب ض   تقفف    تطو   ال ن   

 

   

  ت ،ا  ا مرل 

  ملاماةو  ةمة

  ا السا  داطابا ا رقا

 ت ،ا  رجاس ا قس 

 و مابل ا ململة

  



6 

 

 

 لشييي  فرلب  ييي عل ل ميييلل  نييييللا  ييية ل ييي لل   ييييولنييي انيللا عييي ل .1

ل.لقىل   للن انيللا ع لا معععلل ذ كل

  وووو  منووود الل بفوووو  مووو  مووود  ال واحقوووض )   وووج دا الط لوووجم امووو   مشووو م   .2

ت فوووم   الل ووو ط   لوووت اينووو ء   مووو  ا  ل ووو    ا ووولخدا  ت ووو بف  الو ووو  ال  بووو

 ووووا مبوووو    موووو  ت وووود    قوبووووض أن ال لط لووووج   لووووى  لووووت    وووو  ا ال قوبووووض

 . دوج   لفست ا لق  ( 

 .ت  ف  الو     الل دف فض ا لةل   فض حا الد ض  .3

 .م ام   أ   ط الل د  )   ا ، ب    ,   كا(  .4

لدغووووض الخ  ووووض ب ل وووو د  داةوووو  الد ووووض ال وووو فض  ووووواء اا وووولخدا  ال  د ووووف   .5

   ب للوا   م  الطدبض .أك ن  لى ب لش ح أ

 ال  د ض لطدبض ال   الوا د حا مخلد  ال واد.م ام   ال   ق    .6

مل ب ووووض تن فووووم الخطووووط ال ت فوووووض ال و ووووومفض ل حوووو  مسوووولور اللد وووووف   .7

 لدر الطدبض.

البدووون مووو  ال شوووةت  اللوووا ت ووووق ال سوووف   الل دف فوووض الل بو وووض إن   ووود  .8

  الس ا إلت تدد د أ ب ب    إ   د الددوج ال ن  بض.

فج اللووود    تج تنو ووو  أ ووو لدمووو  الطدبوووض داةووو  الد وووض ال ووو فض مووو  ةووو .9

  ال  ووو  مدوووت  حووو  داح فوووض الطدبوووض  فووو  الدد موووض لوو ا ووولخدا    ووو    اللةن

 لدل د  .

موووود  إ  وووو ج الط لووووج الضوووو ف  تدووووت أ   وووو ى موووو  الظوووو  ى    وووو   .11

 إمت  الأ   ب   مسبق ً.   ةطط مت فض ل ح  مسلوا  الأك د  ا

الة فدوووض ب كلشووو ى تدوووى تطوووو   قووود ا  الطدبوووض ال و ووووبف     ووو  الو ووو     .11

 ال وا ج داة  الد ض ال  فض.

  ط لوووووج  ت  فووووو  أ  الن سووووا بوووووأ  ال سووووود  أ ر الد ظوووووا موووود  ا قووووو ع الأ .12

 . د حا دلف  الطدبض   ظ   ال قوب   الوا

 

 

 

 

 

 ي اة ة ا زي ا مار 
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دارة ا مار دددددددة ا ادددددددزاد ا مددددددد ظفا  ددددددددة زي ا مرامدددددددا ك  ددددددد ةا م لدددددددة رتا ،ددددددد  

 بالة   ودو ة ر لاماة  لداة .غةبة وي اةهماة , ودمة 

 

 : لالزي المدرسي الخاص بالموظفات 

ي ييييي لتلل ق يييييص لا مد  يييييرجلبييييير صثلاك يييييةمالا م  شييييي لب يييييي ليلييييي لل -

ل.   ديدال)ل قبر لا للبرءهل(للا ز  ل  يةًلل األمر ل  يقل

 ةعقل.مي  لتلليل للا ز  لف  ر رلًغي ل -

 ا  ت ل.ا   صا لبرأ  اللا فردئللفالا ز  ل غ رءل -

 لد لا  عدا لم ر يقلا   مي ل. -

 لد ل  للا     لتزنرءلا د ا لا مد  ا. -

 .ا  ال عد لاع اجلمصل لللد لا  داءلاأ ذيلل -

م قمييييللا  ير ييييلل   ييييدثلمةبيييي ل ير يييييلل  يييي لا  ر ييييلل ا مفيييير  لاذال -

 لرللا  د ي لفالا عر للا  ير يللا مغق ل.

 

   الزي المدرسي الخاص بالموظفين: 

لل.لميللبر  داءلنميصل لبن ر لنمرشص لا   يق -

ل لي مولبر  داءلا  ينصلا م نللت لا  يقل. -

 لد لا  داءلا مةب لا  ال  م لا ع  لت لا ش ر اجل  اءًللرنجلفنيللت ل صبيل. -

م قييي لا  ير يييللي ييي لتللي  يييدثلا مةبييي لا  ير ييييللا  يييال نر ييي لا مفييير  ل -

 .لا  ال ي   لب د  فر

 ل

 

 الا كالو اة   لةدبو ا  لبا
 

  يييييييي  لا دا  لب ص يييييييييدلا م قميييييييييلل لا  ييييييييرمقيللفييييييييالاألرديميييييييييلل .1

 بإيميةجلعرعللبرألرديميلل.

لقييييييييىل مييييييييييللا ييييييييصمةءلا   يييييييييصا لبر   اعيييييييي للبييييييييي لاكيميييييييييي ل .2

لا   مال ل مللا   ق  لاكدا ثل.

 الاجتماعات 
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لا  د ي ييييييلللفيييييالا مد  يييييللا   يييييصا لي  نيييييللميييييلل مييييييللتل يييييرءلا فيئيييييل .1

لا   مرلرجلا مد  يللا مع ق لل فالا م لدلا م دد.ب    ل

ل،ا   مرلييييييرجلاأ ييييييب ليلل، شييييييم لا   مرلييييييرجلالا   مرلييييييرجلا  رمييييييل .2

ا  مرلييييرجلت  يييييرءلل،ا ييييي  لا م  يييي عل،ا ييييد  اجلا  د يبيييييلل،  شييييرجلا  ميييي 

لاأم  ل ا مد  يلل،ت لتثلا  مرلرجل دل لا يفرلا دا  ل.ل

 ييي ع لت لا  غيييي لليييلل  ييي  ل قيييكلفيييال ييير لا ييي  ا لتثلميييللا  يييرمقيللا  .3

ل.لا   مرلرج،لقي لا  ئذاللا م ؤ  لا مبرش للن ل ةل ذا 

 ييييرلللمييييللم لييييدلان  ييييردلل84لقيييىلاكدا  لتلل  يييي  لبييييإبةقلا  ييييرمقيللنبيييي ل .4

 يييي زنرءلي لفييييالا ي  نييييللمييييلل ميييييللا  ييييرمقيلل  يييي   رلد للل،ا   ميييير ل

لا      لا  ع ىلل.

 

 

 لا ةو  مة ا    

 
لقييييىل ميييييللا  ييييرمقيلل   ييييدل   ييييللاكلةنييييرجلا م  يييي د ل يزمييييرل  ييييدجل .1

ل، ا   يييييرئ لاكعبر ييييييللل، ق نييييي  للقيييييىلآعييييي لاكلةنيييييرجل اك شيييييرداجل

ل ت مرءلا مد  يللا منر بيلل.ل، ت دا لاأ ب  ل

للقىل قكلا نش اجلي ميرلً.ل لي قلل ع  لذ لأثلم .2

رجلا معععييييييلل للقييييييىلا ق  يييييييلةنييييييرجل لي يييييي صل  قيييييييقلاأ  اقل اك .3

لذللا دا  .ي ب دل

   مييييي لا م  ا ييييدلفييييالمل يييي لي يييي للقييييىل ميييييللا ميييي ع يلل  نيييييلل يييي  لا .4

ل.لا مغرد  للندل لي ىلا د ا ل    ا  ل  ي ا    للندل

ي يييي صل ئيييييي لا   ييييي ل ا مييييد اءللقيييييىلليييييد لنشيييي لتثلاليييييةللي  يييييملل .5

للل.ل  برجليدا يلل قم ع ي

 

 

   اة ة تل بل اةوراق وا مسالااو
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 ت ةي ا  لا او ا اة اة  ام  م   ت وال ا ط ا وا  ،ت   ل  ك  م ظ. 

 

(لميييييللنبييييي ل ئيييييي لا   ييييي لاع بييييير اجل...ل\اأ  اقل)للمييييي لليييييي  لال ميييييرد .1

 .ل   ني فرلمن 

يييي  ل  بئيييللا نمييي ذالا عيييرصلبر  عييي ي ل   ني ييي لميييلل ئيييي لا   ييي ل ي فرنييي ل .2

ل.مللاأ  اقلا م ق  ل ع ي  رل

د لميييييلل ئيييييي لا   ييييي لميييييللنمييييي ذالا  عييييي ي ليييييي  ل  يييييقي لاأ  اقلا م  مييييي .3

للل  ل  ي لا مد  لل ل مرد رلمللنب لمدي لا مد  ل

ي يييي  ل ييييل  ي لا مد  ييييللب ييييد يللاأ  اقلفييييال يييي  لا  عيييي ي لا عييييرصل .4

ل.ل  ر  لبر ب يدلا   مالي ىلش بللا  ع ي ي 

ي ييي ق لم قييي لا ميييرد لت  انييي لمعييي   لب يييدليييي  لميييلل ييير ي ل  يييقيمفرل ميييدي ل .5

ل.ا مد  لل

لي مولأثلمللا م ع يللا  عدا لآ جلا  ع ي ل  نبرلًك ةففر. ل .6

فيييال ر يييللنيييير لتثلميييللا مييي ع يللبيييإ ة لآ يييللا  عييي ي لت لتثلآ يييللتعييي ىللل .7

ف ييييييلق لبيييييدفلل لييييير ي ليعييييية فرلب يييييدليزبيييييرجلم يييييؤ  ي  لب ييييي ا ل  نيييييلل

    يق.

ل.فالا مد  للل   قي اقلعر  يلل ل عصلا لي مولب ع ي لت  لل .8

بإ  ييير لا  قبيييللا يييىلغ فيييللا  عييي ي ل  ييي ة لاأ  اقلت ل  قييي ل لي يييمول .9

ل ع ي لت  اقلعرعللبر مد  يلل.

 

 

 

 

 ا اخااد ا  رق 
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ت دددددددط  اةكةدبمادددددددة  اة دددددددة ممةبدددددددة ا  ا دددددددة مددددددد   دددددددلاة تقلدددددددا  ا ددددددداخااد 

ا مددددددد اد ا مسدددددددا لكة  ددددددد  ح   دددددددا  كمار دددددددة  م   ادددددددة د ددددددد ا اةمدددددددل  ة دددددددة 

مللددددددةإ  دددددد ا   مدددددد  مدددددد   مادددددد  وم لددددددة  سددددددا لح ا ك اددددددل مدددددد  ا دددددد رق    ارددددددة  

 ا رةملا  مة بلي   

 

 

لا   لدلمللتلللددلاأ  اقلا م ق  ل ع ي  رل  لمرل   ر  لف  . .1

 ا  عدا ل  فالا   نللفالا  ع ي لاللتمللل. .2

 ا ن عردلفالا  فةكلا   قل لد لا ة لاأ  اقلمللغي لدالا. .3

     لا عدمرج.للرلد لا    رعلب   اقل للي  لا  عدامفرلل ل  قيمف .4

ليللتملل.ل A5ا  عدا ل   ل .5

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 وا  ةو ا مرل  ا ملةوا

 



11 

 

 و المتمثله في : على المعلم الالتزام بما يفرض عليه من مناوبات 

 

 منر بيييييلللمنر بللتزنيييييرءلا   عيييييلل بييييييللا  عيييييص منر بيييييللعيييييبر يل .1

 .م رئيل

 .ل(منر برجل ر ئللفال ر جلا د ا لا   زنرئال)لتير لا  بجل .2

يق يييييص لا م قييييي لا منييييير  لبر مليييييرلل ا صميييييرللا م يييييدديللفيييييال يييييد  ل .3

 ا منر بللا ذثليعد هلمدي لا مد  ل.

بر   ييي  لا مبلييي ل قمد  يييللفيييال مييير لعيييبر رليق يييص لا م قييي لا منييير  ل .4

 .ا  رلللا  رب لل

مغييييييرد  ل ميييييييللا  يييييية لبلم ييييييرءلين فييييييالد ا للا م قيييييي لا منيييييير   .5

 مش  ليللب رفةجلا مد  ل.لا غي لا مش  ليلل 

 .لا   بر لت  يرءلاأم  لعبرً رل   قي لا  قبللم رءلً .6

 ل.ليش  للقىلاع  ر لا  قبللفالا  رب  لا عبر ا .7

يشييييي  للقيييييىلدعييييي  لا  قبيييييلل قغييييي  لا عييييي يلل ا م رفعيييييلللقيييييىل .8

 ل.لا فد ءل ا نعر 

ي  ا ييييدلفييييالا  يييير للفييييالا م لييييدلا م ييييددل  شيييي ا للقييييىلا  قبييييلل .9

  م انب ف ل

 لا  قبييييللبفييييد ءلي ييييىلا عيييي   للنييييدلنيييي  ل يييي  لنفريييييلليعيييي   .11

 .ا   عللبم رلد لمد  الا  عللا  ال قالا   علل

 .لي    لبيللا غ  لا ع يللعة لا    ا رجلا  عي   .11

يب ييييىلا  قبييييللفييييالعيييي  فف لفييييالف يييي اجلا  يييي لا  رعيييي ل ا مم يييي ل .12

  نييييير  لا   ييييير ل ممر  يييييللنشييييير رجلمع ق يييييللبفيييييد ءل نعييييير ل  يييييجل

  ل بم يييييرلد لا م قييييي لا منييييير  لي يييييىل ييييييلليشييييي ا لم بيييييالا عييييي 

 .لان فرءلا   عل

يشييييير كلا  قبيييييللفيييييالتداءلا عييييية ل لا  مييييي للقيييييىل   ييييييد  للقيييييىل .13

 .لا ن بر لتزنرءلا   ا دلفالا معقى

ييييينع لعيييي  دلا  قبييييللي ييييىلا  ييييرفةجلا مد  يييييللفييييالنفريييييللا ييييد ا ل .14

 .لا مد  ا

 لل.د  لي  لدلمللعق لا بنرءلا مد  المللا  ة لنب لمغرد   لا م .15

 .لي دلا    ي لا ي مال قمنر بلل ي دم ل مدي لا مد  ل .16

تييييللتلمييير لتعييي ىليلق ييي لبفيييرلميييدي لا مد  يييللبميييرل    يييي لا معيييق لل .17

 .لا  رملل قمد  ل

زنيييرءلا منر بيييلل  رعيييرللقيييىل يييةمللتليييد ل نييير  لا مشييي  برجلا  يييرعنلل .18

 لل.لا   ر 
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زنييييرءلتلييييد لا نشييييغر لبر  ردييييي لا  رنبيييييللمييييللا  قبييييلل ا ميييي ع يلل .19

 .ل ا   ليصللقىلمفر لا منر بلللا منر ب

ل

ل

  اواد ا
 

ا   يييييدلبم اليييييدلا   يييي  ل ا نعيييي ا ل ييييي ليبييييدتلا ييييد ا لفييييال ميييير ل .1

ل84ا  ييييرلللا  ييييرب لل ا نعيييي ل ين فييييالفييييال ميييير لا  ييييرلللا زرنيييييلل ل

ا  رلييييدلمييييلل  زيييييقلم اليييييدلا   يييي  ل ا نعيييي ا لل للدني ييييللعفييييً ا

 .مللعة ل رلللا بعملل

 .ل نفريللا  عصلبدايللل صا لبم لدا   يدل ا   .2

 ن يييي لفييييالا مد  ييييللداعيييي لا عيييي ل عر  يييي ل معييييق لل ا يييي زمر  .3

لا  ر  ل.

 عيييصلا  ييي اقل،ل ا ييي زمر  رلفيييال ا ب يييرءلفيييالا مد  يييللفيييالتزنيييرء .4

 لاكليييدادلمفيييرل،ل يليييدادلا   يييرئ لا   قيمييييلل عييي يولا  ا بيييرجل    ي

  لأنش لل.

ا مد  ييييييللل  يييييي  لا   مرلييييييرجل ا م يييييير  لا  ييييييالينعمفييييييرلمييييييدي  .5

 ا  ييير لبمييرليلقيي لبيي لمييللتلميير ل  قم قميييللعيير الت نييرجلا د ا ييلل،

لييي ل  ذاجللةنيييللبفيييذهلا   مرليييرجل ا م ييير  ل)ل  يييذال ا ييي لمقيييص 

 .لم ق ل(

ي ييندهلي ييي لمييدي لا مد  ييللمييللبيي امللا نشيير ل ا   ييصا لبمييرل  ن يييذلميير .6

 .ليععصل فذهلا ب امللملل رلرج

  ييللمييللتلميير لتعيي ىلممييرل    ييي لا مد ا  ييير لبمييرلي ييندهلي ييي لمييدي  .7

 .ل بي للا  م لا   قيما

فيييال ييير ل  يييذ ل  ييي  لا م قييي لي يييىلا مد  يييللأثل يييب لي ييي للقيييي ل .8

ا  عييير لميييللميييدي لا مد  يييللكبةغييي لعيييبرً رلنبييي لا  يييرلللا زرمنيييلل ل

لفييال ييير لا غييير لليييللا مد  ييللب يييب لم  ييالي ييي لا  يير ل   يييي 

ل.لغيرب لفالت  لي  لد ا ل قم ق ليقالي  ل بالم  مد

 

 

 

 ا  بةة 
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ت  فووووو     مدوووووت كووووو  م دووووو  اةللووووو ا  ب ووووود ج اةشوووووغ ج ال  دووووو  مووووو  قبووووو  اةدا      

   ا لم      بنش ط مدض  مسبق ً .  ص ا شغ ج 

 

 

  .ـةد ملدي ا لــم 
 

 م رب ييييلل  ييييدمف لا د ا يييياللعيييي  ل ق  يييي  لي ييييىل ميييييلل يييية لا  يييي ال .1

  م  فللمشرلقف ل ل  لز  ف ل.

 بيلل ة لع  ل م قميف يشل لل ق لل ع ل .2

ي يييي دلا  قبييييلللقييييىلا  ييييب لا ييييذا ال   ييييللا  يييي مر ل  يييي لا م ييييرلد ل .3

    علا   ر لل   م لا م ؤ  يلل

ي  ييييق لمق ييييرجلا  قبييييلل يييييدن فرل ينعمفييييرل ين يييي لا م ق مييييرجللقييييىل يييي  ل .4

 ا     ل ا غير 

يييييدنقلم ق مييييرجلا  قبييييلللقييييىلنعيييير لا مد  ييييلل لقييييىلا نعيييير لاك ل   نييييال .5

لل EdueWave ق صا  ل

ا  ييي مر لي يييىلشيييل ىلا  قبيييللليذالميييرل    ييي ال مشيييرل لفيييالا بييييجلت لفيييال .6

ا مد  ييييللسل ي ييييداءلا نعييييي للي يييييف ل ا  ميييي للقييييىلم ييييرلد ف لفييييال قفييييرل

 بر   ر للمللن  لاك شردل

م ا  يييييللاأنعميييييللا مد  ييييييللا م  ق يييييللبر نعييييير ل ا  يييييق كلبشيييييل لد  ثل .7

 م ف ل.

ا مد  يييييال ا ن يييييبر لي ييييي  لبم رب يييييلل قب ييييي لميييييلل يييييي لا   ييييييدلبييييير صثل .8

     ي ف لبرأنعمللا مد  يلل

لم ق لا  قبللفالا ع للان عربرجلليش  للقى .9

  ييييييدا  لا  ةمييييييرجل ا شييييييفرداجلا مد  يييييييلللا  ييييييق ليلليلييييييدادلا   يييييير ي  .11

 ا عرعللب قبللع  ل.

   صيللا   رئ ل ا نش اجللقىلا  قبلل ا  ة ل د دلت  يرءلاأم  .ل .11

 مععييييييصل م رب ييييييللا  قبييييييلل عييييييدلا   يييييي  ل ا غييييييير لفييييييالا  يييييي  لا .12

 اأم ل.لا غرئبيلل ا     ر لللل ب لغيربف لبر  عر لا فر  الب  ا ل

   يييييدلا  قبييييلللقييييىل   ييييي لا عيييي ل لا م رفعييييلللقييييىلنعرف يييي لفييييالليييي ل .13

 اأ  ا ل

 اكش ا للقىلا  ة لتزنرءلا ع  ر لفالا  رب  لا عبر ال .14

 

  طلاو ا  ل ة )ا  ض ر وا باةا( 
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 الغفوووو ب موووو  السوووو ت  ال  مووووض اللووووا  ل ووووف    لبوووو   وووو   الدضووووو   .1

مدووت م بوووا ال ووو وى اة ل ووو   ب ووو  ,   لوووى ةللووو ا  الدقوووض حوووا تسووو ف  

الدضووووووو   الغفوووووو ب . ح ووووووا  ووووووو ت    وووووو فض  قووووووو  ال شووووووو حون 

 طتع مدف    تدقفق  .الل بو ون م  قب   ةا   الل بفض ب ة

منووود  ووود ف أمووو  طووو    حوووا ال د  وووض كووو لد  ر مووومتً, تقوووو  ا دا    .2

ال د  ووووووفض  بلوة وووووو   وووووو ت  الدضووووووو   الغفوووووو ب مدووووووت م بووووووا 

ال ووو وى ح وووا ال   ووو  الو فووود الوووم   بوووف   ضوووو  الط لوووج أ   ف بووو  

د م ً, قووود  ةوووون  وووبب ً حوووا مشوووةدض كبفووو   إن لووو   دلووو   ال ووود س الدقوووض 

  الأم  ض حا ا لخدام  .

مدوووت م بوووا ال ووو  ا ووولت   ووو ت  الدضوووو   الغفووو ب مووو  اةدا    .3

 لد ا ا   اة ل    ب    لت     ل  .حا بدا ض ال    ا

 ت بأ   د   الأ واج الشخ فض لدطتب بدقض حا بدا ض الدحل . .4

تخ وووفص  ووو دض لةووو  شووو   مووو  شووو و  السووونض الد ا وووفض ,   ةلووووج  .5

 ا   ال   ,  الش بض  الش   حا أمدت ال  دض .

 كل بض الل   خ  وم ً بفو  . .6

 بقدووو   بووو   كل بوووض أ ووو  ء الطدبوووض   مووووة الدضوووو   الغفووو ب بو ووووح .7

 أة ق   ى .

 بووووودأ م بوووووو ال ووووو وى بلسووووو ف  الدضوووووو   الغفووووو ب أينووووو ء الد وووووض  .8

 الم  فض .

 .   (  ت نا    ج ب م     متمض  ) .9

 . ) (  ت نا    ج م   ف  مم  .11

 . (  ت نا     /) .11

ال د  وووووض  ب  ووووو  ال  دومووووو      اةت ووووو ج  مسووووو مد  مووووود    تقوووووو   .12

الد ووض الم  فووض ل   حووض  ووبج بأ لفوو ء أمووو  الطدبووض الغوو  بف   ومفوو ً ب وود 

 الغف ب.

حووا     ووض كوو  شوو    سوو   موودد أ وو   الدضووو    الغفوو ب ب   ووج ا وو   .13

 ك  ط لج .

 . مند الطدج   دض   ال \تسد    ت  الدضو   الغف ب ل د   .14

ة  سوووو ط لدطدبووووض ال لووووأة    بوووودةوج ال وووو  بوووود ن إ ن دةوووووج  موووو   .15

  وووووووما ا  ووووووو اء  ووووووو        ووووووو ء مووووووودد   دوووووووض   ال \مووووووود   

  لأة     الغ  بف   مل ب ض  ما الأم  م  أ لف ء الأمو  .ال
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 ا ا ضال 
 

 ماددد  م،سدددةد اةكةدبمادددة تمالدددح ،ة ددداة داة دددةو بسدددا ا  ا مرلددد  مددد   .1

  لا  ة ا  ل ة  ل  مط  ك ال م  ا  اة ةو ا اي ب اة  ة

بددددا  ملة، ددددة  مادددد  ا  اة ددددةو ا اددددي بددددزود د ددددة ا مرلدددد  وددددي مطددددة س  .2

 ا مةدة .

 

للللا    يغلا صمنال،للل  قي لا م   ىلل،لللا  عقيلا ع لللللللل

ل

 

  ا ا ضال  ل ماة ا ارا اة وب م   ل  
 

ل.   ي لا   د لا د ا يلل .1

ل.ل  ةجلا   يي لا م  عدملل لل  اقلا  م ت .2

ل.نش للا   د ل ع لأ .3

 .ا ع  لا  ة يلل .4

ل

 

 ترلامةو الاما ة ةو ا   لبة وا فللاة 

 
ا مييييرد لا  ا ييييد ل قعيييي  اللبيييييللم قمييييا ل ئييييي لا   يييي لبر  ن يييييقلي يييي  .1

 بر ن عللا م  د لل قمرد ل ي   لا م ق لب   ي لا م  رلل   قيق 

 ييي ئي لا   ييي لل)ل  قيييي لنبقيييال(ل ا  ربيييللا نم ذ ييييللل ميييللزييي ل  يييقيم  .2

 مييدي لا م  قييلللنبيي للشيي  لتييير لمييلللا ييذثلبييد  هلي يي  لب  ييقيم لي ييىل

زييي ل  يييقيم ل شييي بللا  عييي ي للم ليييدلا م  يييرلل  يييىلي  ييينىلم ا   ييي ل

 ع  ل.   لاأ

ل84ي ييي  لم قيييي لا مييييرد لب عييي يولا م  ييييرللعيييية لميييد ل ل صيييييدللييييلل .3

 .ل رلللمللان فرءلم لدلا م  رل

 .ي   لا م ق لب عدلا  ةمرجللقىلا دف  لا  رنبال .4

ي ييييي  لا م قييييي لمبرشييييي  لب  قيييييي لا ن يييييرئلل)لا   قيييييي لا ب يييييدثل(ل لمييييي ل .5

 .لع  للة يلل ق   لاألرديما

ا   قيييي ل ا  ةميييرجل لا ع ييي لا  ة ييييلللي يييىل ئيييي للن يييرئللل    يييق  .6

 .ا    ل م ا   فرل ال مرد رل
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ب يييدللل Eduwaveي ييي  للييي لم قييي لبإدعييير لا  ةميييرجللقيييىلمنع ميييلل .7

 .ال مرد رل

يييييي  لم ا  يييييلل  يييييدنيقلا لشييييي  لا نفرئييييييللميييييللنبييييي لم قييييي لا ميييييرد ل .8

ليييللبإشييي ا لم بيييالا عييي   ل،للييي لم قييي لم يييؤ  لم يييؤ  يلل رميييلل

 .للةمرجل ةب 

لقيييىل مييييللا م قمييييلل  يييقي ل ييي  لا  ةميييرجل ميييدي ثلا ميييدا  لب يييدل .9

 .ل  ني فرلملل ئي لا    ل مدي لا مد  لل ل مرد رل   ني فر

  يييييق لت يييييئقللا م  رنيييييرجلب ييييييدلا ن فيييييرءلميييييلل عيييييقي فرل  ييييييدني فرل .11

 ال مرد يييييرلميييييللنبييييي لا دا  لي يييييىل يييييل  ي  لا مد  يييييلل)لام  رنيييييرجل

 .لنفريللا  ع ل(

 

 
ل

 

  ا خ ة الا    اة 
 

  ن يييييقلا   يييير للبيييييللا مد  ييييلل ا بيييييجللي يييي للقييييىل ميييييللمد  ييييال .1

فمييييرلفيييي قل(ل ص يييييدلت  يييييرءلاأميييي  لبع ييييللت ييييب ليللل–ل8ا عيييي   لل)

 شييي م للقيييىلا يييد   ل ا مفييير اجل ا م ييير ي لا م  يييص ل د ي يييفرل ق قبيييلل

 م ليييدل  يييقي للييي ل ا ييي ل ذ يييكل يييي ملللت  ييييرءلاأمييي  لميييللم رب يييلل

ت  د ييييي لي ميييييرلًبيييييي  لسللقيييييىلتلل ييييي ص ل قيييييكلا  يييييدا  ليييييي  للد ا يييييل

 .لمللل لت ب  لل لأ ب  لا ذثليقي لا عمي 

يييي  ل  دييييدللم ليييدلا ع بييير اجلفيييال يييد  ل  يييددلا دا  لم الييييدهل يييي  ل .2

ل.  صي  للقىلا  قبللنب لت ب  للقىلاأن لمللم لدلا ع بر اجل

بيييدلميييللا   مييير لأ مييييللا ع يييللاأ يييب ليلل  يييدا  لا ع بييير اجللفيييةل .3

ب  ي يييلل نعيمفيييرلب يييي ل لييي لل ا ييي لل عر ييييللميييللاأع يييرءلا قغ ييييلل

   ديييييدلت نيييير لعيييي  رجلا ل يييير لا م ق بييييلل قد ا ييييللت لتداءلا  ا يييي لل

 ا   يييصا لبفيييرل ليييد ل غيي  يييرلي لفيييالا  ييير جلا  ر ئيييلل م اف يييللميييدي ل

ل. لا مد  لل\

ا  لي  ييييييللنبييييي للتللي يييييق لا م قييييي لا ع يييييللاأ يييييب ليلل  يييييل  ي  لا د .4

لقيييىلا م قييي لل  يييفرللقيييىلمشييي  لا ميييرد لعييية لاأ يييب  ل م ا   فيييرل

ل.ل لا مد  ل\ لمدي \ ال مرد رل مللز ل  قيمفرل  ل  ي 
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 لا مد  يييييلليييييي  ل\ لميييييدي ل\يييييي  ل  يييييقي لا ع يييييللاأ يييييب ليلل  يييييل  ي ل .5

ا زةزيييرءلميييلللييي لت يييب  لب يييدلال مرد يييرلم شييي  لب  نييييلل ئيييي لا   ييي لل

ل. دني فرل مللز ل ع ي  رل ي  نىل مد اءلا مدا  ل

ي  نيييييللميييييللا ميييييد  لا   يييييصا لب يييييدا  لا  ا بيييييرجلا منص ييييييلل ليييييد ل .6

يل يييرءل ا ييي لمنص يييالفيييالف ييي  لا م  رنيييرجلا  ئي ييييلل ذ يييكلبر  ن ييييقل

لدا  لا مد  لل.يملل

ليييةللليييللا  ا بيييرجلا مد  ييييللفيييالا م انيييللي   ييي للقيييىلا م قمييييللاك .7

ا معععيييلل يييذ كللقيييىلا م نيييللا  ل   نيييال قمد  يييلل ليييد لا ل  ييييرءل

للبيييير لةللا شيييي  ثلت لا يييي  نا. ل ييييي  ل ييييد ي لا م قيييي للقييييىلب نييييرملل

e learning ا يييذثليمن ييي لف عيييللا   اعييي لميييللا  ر ييي ل لت  ييييرءلل

لاأم  ل مللا   قيمرجلا عرعللبذ ك.

 

ل

 

 

 ا  ا  ةو طلق ماةدرة

 

  الواجبات الصفية 

   لددددددا تكلادددددد. ا  ل ددددددة دة  ا  ددددددةو ا لفاددددددـة وة ددددددش مدددددد  ا ضددددددلوري ماةدرددددددة       

  ملا ةة الام ر ا اة اة م  ا  ا   وي مالش 

 

 . اللدد د ال منا لدوا ج  .1

 . ............  ا، إي ا افتدد د  وع الوا ج تقف .2

 .  ا  ت    ف  تدد د ط  قض    الوا ج ح د  .3

 .تقد   تغم ض  ا  ض م  الوا ج مب ش    .4

لقيييييىللييييي لم قييييي لميييييرد لبم يييييرلد لم بيييييالا عييييي لم رب يييييللا  قبيييييلل .5

ا م عيييي يلل ا   لييييدلمييييلل  نيييييلل  ييييالاأميييي للقييييىلا ب رنييييلل مييييللزيييي ل

لرد فيييييرلي يييييىلا دا  ل   عفيييييرل ا ييييي  مر فرلمييييي  لتعييييي ىلفيييييال ييييير للي

 .لنع  لا  ر  لم  لتع ى

فيييال ييير ل  يييدلا م قييي ل م بيييالا عييي لليييد لا ييية ل  يييالاأمييي للقيييىل .6

ا ب رنييييييلل ا   نيييييييلللقيفييييييرلت لف ييييييداللا ب رنييييييللييييييي  لاليييييية لا دا  ل

  ة عر لب  الاأم ل.
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  طريقة متابعة الواجب الصفي 

 مل ب ض الطدبض أين ء الد   ت دفط السؤاج الم  ت  إ   ؤ . .1

 ووووج ا   بوووض   حووا  ووو ج   وووود ةطوووأ حوووا  ا ووج الط لوووج تضووو          .2

 ا  الةد ض الخ طذض لف ود الط لج لل و ب   .

 حا   ج  وب الط لج الخطأ  قو  ال  د  بل دفد  بدون مخلد   .3

حوووا  ووو ج لووو   ووول  الط لوووج الوا وووج  شووو   لووو  ب بووو  ا  إ   بفوووض لفقوووو   .4

 . ت  م  حا ال ن جإب

ل

 
 متابعـة الواجب البيتي 

 .  د ن الوا ج مدت الخطض الأ بومفض  .1

 .  ددد ال م  الم   فسلغ ق  الوا ج )ةم  تسدف  الوا ج ( .2

   ج ة سض دق  ر م  الد ض ألوقت ال ددد حا حا  طدج الوا ج  .3

 .  وق  مدف  ي   سدج لف دط ة    الد ض  .4

حووووا  وووو ج موووود  قفوووو   الط لووووج ب لوا ووووج  قووووو  ال  دوووو  بل بذووووض الن ووووو    .5

 .ل ش حض الط بر ب د الد ض الم  فض  الس د ض   الخ ص  تسدف 

  ل  ت     الن و   مدت الن و   الخ ص بة  ط لج . .6

      و   الن و   الخ ص ب لط لج حا مغد     طت لدط لج للوقف  .7

حووا الفووو  اللوو لا تلوو ب  ال  د ووض  وو  الوا ووج موو  قبوو  الط لووج حووا  وو ج  .8

 .     إ  اء التة مد  اة ل  بض  ل  اةت  ج ب لأ
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 .)مارا  ا ملام  ور، ة  الا،سةد(  ردارة ا مار ةهاا  ولبو م
 

 

ت   ووووو  اللوا ووووو  بوووووف  ال  د وووووف   أ لفووووو ء الأموووووو  حوووووا مووووو   ل دووووور  .1

 . بأبن     ض ظ   الأك د  فض  السدوكفض الخ  ب ل ت

 . ت  ف  بوابض الل دف  ا لةل   ا للأك د  فض .2

الل كوووود موووو  ا وووولخدا  ال  د ووووف  لدغووووض الخ  ووووض ب ل وووو د  داةوووو  الد ووووض  .3

   ب للوا   م  الطدبض .أال  فض  واء اك ن  لى ب لش ح 

مل ب ووووض تن فووووم الخطووووط ال ت فووووض ال و ووووومض موووو  قبوووو  ال  د ووووف  ل حوووو   .4

 . مسلور اللد ف  لدر الطدبض

البدوووون موووو  ال شووووةت  اللووووا ت وووووق ال سووووف   الل دف فووووض الل بو ووووض إن  .5

 .  الس ا إلت تدد د أ ب ب    إ   د الددوج ال ن  بض   د

ال شوووو  كض حووووا اللخطووووفط لبوووو ام  النشوووو ط ال  وووو  ج لد وووو د  ب وووو   ل وووور   .6

 .  مفوج الطدبض  قد ات     ن ا موا ب   أ   ةش  من  

الل ووو  ن مووو  ال فذوووض اللد  سوووفض  ال  شووود الل بوووو   أ لفووو ء الأموووو  حوووا  .7

 .  اة  د  داح فض الطدبض لدلد ف  الد ا

لد فذوووووض اللد  سوووووفض  الطدبوووووض    شووووو دتقووووود   الخووووودم   ا  لشووووو   ض  ا  .8

 أ لفوووو ء أمووووو    حووووا القضوووو    الل بو ووووض  الل دف فووووض ال ل دقووووض بسوووودوج 

 . الطدبض حا   حض ال    مسلوا   الأك د  ا

دمووو  الطدبوووض داةووو  الد وووض ال ووو فض مووو  ةوووتج تنو ووو  أ ووو لفج اللووود     .9

الدد مووووض  اللوووووا ة د  ب وووو  ال ووووو وى لو فووووو  و ا وووولخدا    وووو    اللةن

 مسبق ً.

ة ووووو د    بوووووض الطدبوووووض  ت دق ووووو  ب ل ووووو د   م د  ووووو  مووووو  ةوووووتج ابلةووووو    .11

 تطووووو     وووو    ة  ووووض لل   وووو  الطدبووووض ال ل وووووقف   الطدبووووض الضوووو  ى 

 . للن فض قد ات  

مووووود  إ  وووو ج الط لوووووج الضوووو ف  تدوووووت أ  ال سوووو مد  حوووووا اكلشوووو ى    .11

مسووولوا  الأكووو د  ا  ووو ى مووو  الظووو  ى    ووو  ةطوووط مت فوووض ل حووو  

 . إمت  الأ   ب   مسبق ً  

تطووووو   قوووود ا  الطدبووووض ال و وووووبف     وووو  ال سوووو مد  حووووا اكلشوووو ى    .12

 . الو     الة فدض ب كلش ى تدى ال وا ج داة  الد ض ال  فض

مل ب وووووض ال  د وووووف  ال سووووول    مووووو  ةوووووتج ال  ووووو  ا  ال ووووو فض  ا ووووو اء  .13

 . ب   حنف م دف   اللقفف  ل    للطو   ك  ءات    اة تق ء 

البووووو ام  اللد  بفوووووض الخ  وووووض بووووو ل  د ف   ال سووووولند  ل  ووووو  ف   اقلووووو اح  .14

 اللقفف    ل     .



20 

 

اللأكوووووود موووووو  تطبفوووووور مبوووووو د ا   مشوووووو     قسوووووو  البدوووووون  اللطووووووو    .15

 ال ل دقوووووض بلدسوووووف   وووووود  ال  ووووو    حووووو  مسووووولور البفذوووووض الل دف فوووووض 

للأك د  فوووووض  تن فوووووض شخ وووووفض الط لوووووج مووووو  اممدوووووض ) مشووووو  ع تن فوووووض 

 .  مش  ع تش ف  الق اء  ( -فض الشخ 

  أ ر الد ظوووووا  قووووو ع الأإا لووووو ا  قووووود ا  الطوووووتب  الل كووووود مووووو  مووووود   .16

د حووووا    ط لووووج  ت  فوووو   ظوووو   ال قوبوووو   الووووواأ  الن سووووا بووووأال سوووود  

 دلف  الطدبض . 

 

 

 

  اة ة ا ا ا   م  مو اة  مم ر ا  ل ة 
 

 

 الاتلةة ا فلديمولا  
 

مددد  اةمددد ر ا ادددي ،دددا تضددد  بردددا ر  ا اددد  ل ودددي رددددلار و دددي اةمدددل دم دددكلة و ددداه      

ا مار ددددة وددددي م ،دددد. م ددددل  ، وترل دددد ة  لا اقددددةد ، و  مةبددددة ا مار ددددة مدددد  تلددددح 

 ا م ةك   ل  ا مرل   الا ازاد دمة بلي   

 

  ال د  وووض للةوووو   ح ووو   ا وووط \من قشوووض ال شوووةدض مووو    وووف  القسووو   مووود   -1

 . لد   ال شةدض

 ووول  ت بذوووض الن وووو   الخووو ص ) اللدو ووو  لت شووو د ( مووو  قبووو  ال  دووو   تسووودف    -2

 .) إ ا ل   ( لتدا   

من قشوووض ال شوووةدض مووو  ال  شووود  الل بو وووض أ  مووو  أة ووو  ا  ووو وب   الووول د   -3

 للةو   ح    ا ط  وج ال شةدض.

ا ا  أر ال  دوو  أ ووو  بد  ووض الوووت اةللقوو ء بوووولا أموو  الط لوووج حووت بووود موو  أةوووم  -4

 أ ةً.   دض     ال مواحقض مد

تقووووو  ا دا   بلسوووو ف  كوووو  طدووووج   وووود   موووو  ال  د ووووف  لتت وووو ج بأ لفوووو ء  -5

  بل وووو  مدفوووو   وووودب ً أ  ا   بوووو ً موووو  مبوووو  ا  ا   بووووض حووووا  وووو   إالأمووووو   

 ة ص ..

تقووووو  ا دا   ال د  ووووفض ب    وووو ة ل سووووؤ ج شووووؤ ن الطدبووووض لتت وووو ج بووووولا  -6

موووو  ال  دوووو   ال  شوووود   الأمووو   تدد وووود موموووود لت ل وووو ع م وووو  ب ووود اللنسووووفر

 الل بو ض.
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ا ووووولخدا  الن وووووو   الخووووو ص ب لدقووووو ءا  ..  سووووو   مدفووووو  مشوووووةدض الط لوووووج  -7

 مت ظوووو   ال  دوووو  قبوووو  اة ل وووو ع بووووولا الأموووو  ،  موووو  يوووو  تسوووو   مدفوووو  

مت ظوووو    لووووا الأموووو  ،  اللو ووووف   اللووووا توووو  اةت وووو ق مدف وووو  ل سوووو مد  

   يوووو    طووووت الط لووووج   قووووو  ال وووود س   لووووا الأموووو  بوووو للوقف  مدووووت الن ووووو

لدسوووفد أ  السوووفد   لوووا الأمووو   سوووخض مووو    وووو   اة ل ووو ع ب ووود ت وووو    ، 

 بفن   تدل ظ  اةدا   ب لنسخض الأ دفض . 

قووود  طدوووج  لوووا الأمووو  مق بدوووض ال  دووو  ل ن قشوووض مووودر تقووود   لووود  الد ا وووا ،  -8

 فن ووو  مدوووت ال  دووو  اتخووو     ووو  ا  ووو اءا  السووو بقض اللوووا قووو   ب ووو   وووف  قووو    

 .  الأم  ب  لدم ء  لا

  ووووج موووود  مقوووود ا ل وووو ع موووو  أ  موووو  أ لفوووو ء الأمووووو  د ن تدد وووود موموووود  -9

مسوووووبر مووووو  ةوووووتج منسووووور شوووووؤ ن الطدبوووووض   د ن مواحقوووووض اةدا  ، ح وووووم  

اة ل  مووو    فووو    ووو فض ،  ة  قوووو  ال  دووو  بلسووو ف   ق    ووو   ب للووو لا حقووود 

 تد ى أقواج ال  د  أ   س ء ح     . 

  ووووول  اةت ووووو ج ب ل د  وووووض مسوووووبق ً  دووووودد للأ ووووو لا موامفووووود لد  ا  ووووو    -11

 للنسفر ال       سج الس م   ال ةلبفض .

إ ا  ا ووو  م د ووو ن أ  أكمووو    ووو  ال شوووةدض مووو  أ ووود الطدبوووض   ةووون   إ وووو اء  -11

مق بدوو  مشووول كض مووو   لوووا الأمووو  مووو  ا ووولخدا    وووو   مق بدوووض  ا ووود  اللوقفووو  

 .  مدف  م  قب  الد     

 ء توا ووود  حوووا  ووو  ض ال د  وووض أ  قووود  ق بووو  أ ووود أ لفووو ء الأموووو  ال  دووو  أينووو -12

حوووا إ ووودر ال  ووو ا    سوووأج مووو   لووود  ح دوووت ال  دووو  أن   لوووم  مووو  ا   بوووض 

بط  قوووض لبقوووض   إ شووو د الأ ووو  الوووت تدد ووود مومووود مووو  ةوووتج منسووور شوووؤ ن 

 .الطدبض 

الب  ووود اةلةل   وووا    ة   ووووة امطووو ء أ قووو   ال واتووو  الخ  وووض بووو ل  د ف   -13

اةت وووو ج  وووو   موامفوووود تدوووودد   للأ وووو لا    وووو ً مدووووت  ا وووول     ةووووون 

 . اةدا   أين ء الد ا  ال   ا

 

 

 الاتلةة ا طمة يلاة اة  
 

تقووووو  ا دا   ال  مووووض ب ةت وووو ج موووو  إدا   ال د  ووووض للدد وووود موموووود حووووا كوووو  ح وووو      

 لتللق ء بأ لف ء أمو  الطدبض   سج الأ ند  ال د  فض  
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 ت  ب  ا  ةلاو ا خة ة لاة  ة  

 

  :  ا كة ت  ابش واماة مو مك ل ممة بليرا  ة   ا   ،س  ا ارلا  ا مسة ا ب  ة 

   .ا ط اب   حا اة ل  ع -

   .الد كض ال ا د  -

 .  وب   لغو ض مخلد ض -

 .  وب   حا الماك   -

 .حا ا د اج ال      ا ط اب ال    ف  أ    وب   حا ح   الل دف    -

 .   وب   حا اللآة  الدسا الد كا -

 .    حا ال ضت  الدقفقض -

 .  وب   ت دف فض ة  ض حا الق اء    الةل بض  الدس ب -

 .البطء الشد د حا إت    ال      -

 .اة سد ب ال   ط -

 

 

   ر لا او ت  ب  طل ة ا لر دةو و ا  ةلاو ا خة ة -
 

ا نمييي ذالا منر ييي لميييللا نميييرذالا م ف يييللميييللنبييي لا م قييي لزييي لي فيييللي يييىلي بييي ل .1

لا مد  ل.مدي ل

ا مد  يييللب   يييي لا  ر يييللي يييىل ئيييي لن ييي لا عييي  برجل لي ييي  لميييدي ل .2

 ا   قي لا م رندليلل  دجلا  ر لل ذ ك.

ل

ة  سووووو ط لأ  مو ووووو  ب للوا ووووو  مووووو  أ لفووووو ء أموووووو     :  ملامادددددة هةمدددددة () 

الطدبووووض ال  نفووووف ، ح ووووما موووو  م وووو     ووووف  قسوووو  ال وووو وب     الل دووووف  ال سوووو  د حقووووط   

  حا الد ة  اللا تسلدما  لى.بو ود مد   ال د  ض 
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 مـ 5211 – 4211ترلامةو ا ض ةط ا  ل ة  لرةد و    ط ا  ا ة ا لفاة 
 

 (4-1) ،س    لاماةو ا مرلمة وي تلفا   ق دةو ا مخة فةو
 

 

 

 حووووا الل بووووو  ال  شوووود مدووووت الطتبفووووض القضوووو      فوووو  ت وووو       هةمددددة ملاماددددة

 كل بووووض يوووو   موووو   متبسوووو ت   أب  د وووو  لد ا ووووض ال  دوووو  مدووووت م  وووو   قبوووو  ال د  ووووض

 .ا  ق د  قب  ال  د  مدت  م    م    بشة  اللق   

 

ل

ل

ل

ل

ل

ل

ل

ل

ل

ل

ل

ل

لل
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  ل مةو مدلة  ا رةملا  دة مار ة

 

 .بن ء أ ض ج يتيلأ %  05 ت نط اةك د  فض ابن ء ال  مدف  حف   ة   مقدا  

 

 

 

 ر لا او ا اقاد دة  كةوى 
 

   ووود موودد موو  ال ووو  ف  ةبوود موو    ووود ب ووض  وو ة  موو  حووا أ  مةوو ن لد  وو     

 وووء ال  وو   اللووا قوود تل وو مد إلووت د  ووض ةبوود موو  م  وو   مدووت ال سووؤ لف  ،  مدووت 

    ج ال شةدض إتب ع الخطوا  الل لفض :

 

 منرنشللم    لا عة لمللا صمي لا م نالت  لً. .1

 يذال  ل   لا مشلقلل،لي   لب   فرللقىلا م ؤ  لا مبرش ل. .2

ا مشيييلقللد لل ييي لي ييي ل ييي علا مشيييلقللل ربييييرلًلقيييىل يذالا ييي م جل .3

ا دا  ل.لفييييإلللرنييييجلا شييييل ىل ييييدل ئييييي لا   يييي ل  ييييد لا شييييل ىل

 .ا مد  لللدا   

تميييرليذاللرنيييجلا شيييل ىل يييدلميييدي لا مد  يييللف  يييد لا شيييل ىلا يييىلل .4

ا ميييدي لاكدا ثل، اذاللرنيييجلا شيييل ىل يييدلا ميييدي لا معييي صلف  يييد ل

  للمللعة ل ل  ي لا مدي لا  ر لل.ا شل ىلا ىلا مدي لا  ر
 

 

 ا م ةواة  ل  ا خل  اة 

 

 ال ق وووود مووو   وووم  السف  وووض     وووض ة و وووف   ال ؤ سوووض  ال ووو مدف  حف ووو  حف ووو      

 ل دوووور بووووأدا    ، أ  ب وووو   دوووودف داةوووو  ال د  ووووض  موووو  تل لوووو  بوووو  موووو  م ا وووو   أ ظ ووووض 

 م  مم : ة  ض ب  

 

 م ع .اك  اءاجلاكدا يللا م عذ لب قلتثل .1
 ا   ا  لا شف يل. .2

 .ا م ق مرجلا عرعللبر  ر   .3

    ققلبنعر لا مد  لل لت  انفر.لم ق مرج .4
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 ر لا او ا سلامة 
 

ينبغييياللقيييىللييي لم قييي لا  ييية للقيييىلع يييللا عيييةءلا م يييد لميييللا دا  ل .1

  ا   صا لبل لمرليعصلا  د ي للقيفرل.

ينبغييييييالابييييييةقلا دا  لفيييييي  اللييييييللاثلع يييييي لنييييييدليعييييييي لا  قبييييييللا ل .2

    ردي ل.لا  رمقيللل  اءللرلل ئيةلا للبي ال

لييد لا  يييمرعل ق قبيييللبر  ييير لبيييرثللمييي لنييدلي يييب ل فييي لاثل ييي  ل .3

   ىل الللرنجلا  مر يللا    ل ئيقللل.

ليييد لا  يييمرعل ق قبيييللبييير ع  ال ق ييير رجلازنيييرءلدعييي  لا  يييرفةجل .4

 .لا مد  يللا يفر

ليييد لا  فييير للفيييال ييي كلاثل ر ييي لب ييييدلليييللا نعييير للنيييدلا  يييير ل .5

 بمفر لا منر برجلا لازنرءلا   ةجل.

لييد لا  ييمرعل ق قبييللبر  يييردلا مييرلللا  يياليعييللفيفييرللييد لا مييرلل .6

لقييييييف لمزييييي لا ميييييرلللا م    يييييلل ا ميييييرلللا عيييييع يللا ييييي ل  ل

  منر قلان شر لا  ي انرجلا  ر  ل.

 يييرلمغيييرد  لا  عيييللا عييي يللت لا مبنيييىلليييد لا  يييمرعل ق قبيييللم ق .7

 ا لبإذلل  مالمللاكدا  ل.

لييد ل  ييقي لا  ر يي ل ثلشييعصللييرللبر يي زنرءل  ييالتميي هلا لمييلل .8

 ي    ل  الا م لع يرلبذ كل.

لييييد لا  ييييمرعل ق قبييييللبر  ييييرع لفييييالمبنييييىلا لرديميييييللا لبييييإذلل .9

 ع المللا دا  ل.

 ل ييييي    لم رب يييييللم نيييييللاألرديمييييييلللقيييييىلعييييي  للا   اعييييي .11

ا  ل   نييييييال م رب ييييييلل  ييييييرئ لاألرديميييييييللا م  ييييييقلل قف ا يييييي ل

ا ن ر يييلل ذ يييكلنبييي لا  يييد  ل لألرديمييييللفيييالف ييي  لا شييي رءل   ييي  ل

لاأم ر لت ل د  لا ع يلل...ل

 

    

 ة ددددددي برا ددددددل د ادددددد  ا مرلدددددد   ددددددز ا لا باطددددددزم مدددددد  ا لاددددددةد اة

وبرا ددددل مكمددددلا  لاددددةد  دددديو  ا مدددد ظفا  ولابارددددةر   كةدبماددددة لأ

ةة و ددا اي دلددا بارددةر  مدد   اددةد  دديو  ا مدد ظفا  مرددش ووددي مدد

 وا  و  اةد  يو  ا م ظفا  .



26 

 

 

 

 

 

 

 


